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Jobs mit Perspektive

Mitarbeiter in der Buchhaltung & Biiro (m/w/d) in Teilzeit
bei KaffeeTechnik Seubert in Wiirzburg

Wir suchen dich als zahlenaffines Organisationstalent in der
Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit fiir unseren Hauptstandort in
Wiirzburg!

Wenn Zahlen, Ordnung und strukturierte Abldufe fiir dich
mehr als nur ein Job sind und du ein Hindchen dafiir hast, im
Biiroalltag stets den Uberblick zu behalten, dann musst du bei
uns anfangen! Werde Teil unseres Teams und geniefse mit uns
erstklassigen Espresso.

Dein neuer Tatigkeitsbereich

Als Mitarbeiter (m/w/d) in der Buchhaltung und
BUroorganisation haltst du uns im Tagesgeschaft den Rucken
frei. Zu deinen Hauptaufgaben gehoren die Prifung,
Kontierung und Verbuchung laufender Ein- und
Ausgangsrechnungen sowie die Uberwachung des
Zahlungsverkehrs inkl. Mahnwesen. Dabei arbeitetest du mit
deinen neuen Kollegen in unserem Filialgeschaft und E-
Commerce-Bereich eng zusammen.

AulRRerdem hilfst du auch bei den Ublichen Burotatigkeiten in
unserer Hauptfiliale mit, dort unterstutzt du deine Kollegen bei
alltaglichen Aufgaben wie Telefonate, Ablage, Korrespondenz
usw.

Deine neuen Kollegen freuen sich schon, dich an deinem
modern ausgestatteten Arbeitsplatz begrtfRen zu durfen, und
naturlich erst einmal grindlich auf deine neuen Aufgaben
vorzubereiten.

Dein Profil - das solltest du mitbringen

+ Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Aus-
oder Weiterbildung (z. B. Buchhalter/in, Kauffrau/-mann fur
Buromanagement, Steuerfachangestellte/r oder
vergleichbare Berufe)

* Du gehst sicher mit den gangigen MS-Office-Programmen
(insbesondere Excel und Word) sowie idealerweise mit
Buchhaltungs- oder Warenwirtschaftssoftware um

+ Du zeigst eine hohe Einsatzbereitschaft, bist absolut
zuverlassig und arbeitest sehr sorgfaltig

* Du arbeitest strukturiert, organisiert und selbststandig

* Du bringst Engagement und Verantwortungsbewusstsein
mit und arbeitest gerne im Team

Unser Profil

Wir sind echte Kaffeeliebhaber! Unser
Unternehmen steht seit 2008 mit Leistungen in
der Versorgung und Beratung ,rund um den
Kaffee“ B2B- und Privatkunden zur Seite. Wir sind
ein stetig wachsendes, familiengefiihrtes
Unternehmen mit mittlerweile 5 Standorten, und
erfolgreich im E-Commerce-Bereich unterwegs.

Das bieten wir dir

Ein sicherer Arbeitsplatz in einem
etablierten und stetig wachsenden
Familienunternehmen

30 Tage Urlaub pro Jahr fur Deine
Erholung

Kurze Entscheidungswege dank flacher
Hierarchien und einer offenen
Unternehmenskultur

Eine echte DU-Kultur - bei uns begegnen
wir uns auf Augenhohe

Attraktive Mitarbeiterrabatte auf unser
gesamtes Verkaufssortiment

Kostenlose Parkplatze direkt vor der Tur
Weitere attraktive Zusatzleistungen

Ein spannendes Arbeitsumfeld rund um
Kaffee, Espresso und moderne E-
Commerce-Logistik

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann erwarten wir deine aussagekraftige
Bewerbung unter Angabe deines frihesten

Einstellungstermins per E-Mail an:

Herr Christoph Seubert

bewerbung@kaffeetechnik-seubert.de

KaffeeTechnik Seubert GmbH | Alte Bundesstral3e 7 | 96135 Stegaurach



